Guatemala, 29 de enero del 2016

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel

Viceminist

ro del Patrimonio cultural y Natural

Su Despacho

Estimado Licenciado Monzdn:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo
Nidmero 32-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 24 -2016, que
corresponde del 04 al 31 de enero del 2016 y para el cobro de mis honorarios, estoy
presentando la factura niimero de serie E y correlativo 0025.

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES:

Atencion de visitantes a las exposiciones del Museo Nacional de Arqueologfa y
Etnologfa, brindando la informacién requerida.

Apoya en las diferentes exposiciones del Museo Nacional de Arqueologfa y Etnologia
para la verificacion del cumplimiento de las normas internas de conducta de los
visitantes, especialmente para prevenir deterioro al patrimonio, al inmueble y al
mobiliario institucional.

Conduccién de visitas guiadas a los grupos de estudiantes programados dentro del
Programa Educativo “Valija Diddctica”.

Apoyo a los grupos de estudiantes durante los recorridos exploratorios, brindando Ia _
acompaiiamiento e informacidn requerida durante la visita.

Conduccién de talleres educativos de la “Valija Didactica”, de acuerdo con la
programacion de los servicios educativos del Museo Nacional de Arqueologia y
Etnologia.

Apoyo para la digitalizacién de los datos registrados en el Libro de visitantes del
Museo Nacional de Arqueologia y Etnologia del afio 2015.

Planificacion de los Talleres para profesores del Ministerio de Educacién, de las _
Direcciones Departamentales de Educacién del Distrito Central.



numero de teléfono y correo electrénico.

Elaboracion de base de datos de instituciones educativas publicas, incluyendo 1os
siguientes datos: nombre de la institucidn, direccion postal, nombre del encargado,

Actualizacion del inventario de insumos disponibles para la realizacion de talleres
educativos de la “Valija Didactica”.

PRODUCTO FINAL:
a

Se brindd la conduccidén al visitante con la informacién requerida, en forma
satisfactoria.

Se brindé la asistencia al Musee en la observacion del publico visitante al Museo (en
el cuidado del patrimonio}, en forma satisfactoria.

Se brindd, conduccion con la informacién requerida

programados, en forma satisfactoria.

en los recorridos de grupos

Se brindé asistencia, en la conduccidn de recerridos de grupos exploratorios, forma
satisfactoria, forma satisfactoria.

Se brindd conduccidn a la realizacidon de talleres de valija didactica, an forma
satisfactoria.

Se brindd colaboracién a la digitalizacidn del libro de visitantes del MUNAE 2015, en
forma satisfactoria.

Se inicié la elaboracion de la base de datos de instituciones educativas publicas
ubicadas en el Distrito Central.

Se apoyd en la actualizacién del inventario de insumos disponibles para los talleres de
la valija Didactica, en forma satisfactoria.
Atentamente,
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